如何蒐集資料準備面試
在面試中，評審會設計各種不同的問題讓你即席作答，所以事前的準備與臨場表現是十分重要的，要如何在面試中順利過關，就需多下些功夫了。

1、 面試前的準備工作

1、 蒐集資料

每校科系面試的方向均不同，因此你要針對想參加推甄之科系來蒐集資料，大致上可從以下幾方面來著手：

1. 校系簡介

蒐集每所大學校系所出版的「簡介」、「手冊」、「須知」…等基本資料作參考，這些資料在網路或大學博覽會可容易取得。

2. 主修課表

從推甄之校系課程表中找出可能參與命題之教授授課科目、著作及研究專長，先大略研讀主修課目內容，以了解命題趨勢。

3. 考古題目

(1) 儘可能向參加過該科面試之學長、學姊請教，了解面試過程及內容，筆試趨勢等資料，並請講授重點。

(2) 蒐集該主修課程之考古題，尤以大一必修之專業概論，可獲得對該學系的基本認識，有利於應答。

(3) 本校發給高三同學的「面試必勝秘笈」，有很多考古題，值得參考。

4. 時事訊息

報章、雜誌要看或每天至少一则電視新聞，以掌握社會脈動，彰顯自己不是只會死讀書的書呆子。

5. 生涯規劃

須蒐集校系學生畢業後出路及發展趨勢，作為應對教授發問的準備。

· 以上這些資料可從圖書館、學校輔導室、四技二專辦的升學博覽會及四技二專出版招生宣導文宣品、上網路中查詢或求助於親友、師長。

2、 準備作品集、豐富詳實的備審資料

將你求學時代曾參加之比賽活動獎狀、參賽證明或作品、剪報資料，有系統地整理成冊，或製作成投影片在面試時作詳盡介紹。

3、 熟背自傳、小論文、讀書計畫、及師長推薦函內容

在面試時可以從容表現自己與優點，更能針對科系相關試題作充分發揮。

4、 預作演練

請師長或親友(曾參加該系推甄面試者更佳)充作評審教授，並自蒐集資料中抽問問題，測試你準備的程度。

5、 注意儀態服裝

服務要力求整潔大方，儀態要端莊，精神飽滿，千萬不可奇裝異服，過於新奇或暴露，站、坐、走路姿勢可請親友糾正或在整容鏡前自我檢查一下。

6、 檢視所有面試資料、 核對面試地點、通知內容，並準時到達(寧可提前到面試場所)，及早作好面試準備。

2、 面試時注意細節

面試當天記得提前作好準備工作，了解應答資料，檢查攜帶之證件及文具、作品，並在面試前一天充分休息，以飽滿精神參加面試。
1、 再檢視服裝、儀容有否整齊，深深呼吸一口氣，平緩緊張的情緒，以面帶微笑的方式，進入試場，與評審教授見面時需先點頭致意，增加彼此良好的第一印象，以融合現場氣氛。

2、 一般在面試的開始，會請先自我介紹，自我介紹時，可以從自傳中有關自己的基本資料、家庭背景、特殊專長著手，以自己極有興趣進入該校進修，如有機會達成心願，將是畢生榮幸等來作結語…說話口氣要段落分明、音量適中，自我介紹內容不可太過冗長。

3、 以平常心應對，言語中表露誠懇、自信、有禮，瞭解每一個題目，從容對答，口齒尤要清晰，遇有足以發揮專長之題材，應把握機會適度表現。
4、 面試中如何去說服評審是必須做到的，除了答題內容外，眼神、表情、姿勢都應注意，過程中如果教授面帶困惑，就應立即請教，重新陳述清楚，或教授持反對意見，就極需要臨機應變，並虛心接受評審教授的指正並感謝有幸受其指教。
